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	מטרה

	הגדרת המשרה בה אתה מעוניין, תוך ציון החיבור שלך אליה, לדוגמה: מעוניין במשרת איש מכירות תוכנה, אשר תביא לידי ביטוי את יכולת המכירה המצוינת שלי ואת ניסיוני הרב בתחום התוכנה.  



	התמחות וכישורים

	כאן יבואו גם תכונות אישיות (כאילו שבאמת יש לך, לא מילים ריקות) במיוחד כאילו שרלוונטיות למשרה:

	יצירתי

	מסודר ומקפיד על פרטים

	יחסי אנוש מצוינים

	וגם דברים עיקריים מתוך הניסיון שצברת שרלוונטיים למשרה:

	בעל ניסיון ניהולי בניהול צוותי משימה

	ניסיון רב בניהול לקוחות בחו"ל

	מומחה בתכנות בשפת XX



	השכלה והסמכות

	2000-2003
	תואר ראשון בלימודי ארץ ישראל, בהצטיינות

	2004
	קבלת תעודת מדריך מוסמך מטעם משרד התיירות

	
	כאן אפשר לפרט גם קורסים שעברת, או בטבלה נפרדת בסוף. 



	ניסיון מקצועי

	2003-2004
	מדריך סיורים בחברה להגנת הטבע, במסגרת תפקידי הדרכתי טיולים, בניתי מסלולי טיול חדשים ופתחתי קבוצות נוער. 

	2005-2007
	אחראי תוכניות לפיתוח הקהילה בקק"ל, יוזם פרויקטים אשר מערבים את הקהילה המקומית בתהליכי שמירת הטבע בשמורות טבע בסמיכות דרך פעילויות ספורט מגוונות. פעילותנו בשדרות זכתה ל"אות הנשיא". 

	
	אין צורך לציין חודשים – זה מיותר וגם מאפשר לטשטש פערים של אי תעסוקה אם יש כאלה.

	
	שימוש בשפת "אני" עם ציון פעולות משמעותיות: עשיתי, הובלתי, קידמתי, יזמתי, פיתחתי. 

	
	יש לרשום ציוני דרך משמעותיים – מוצר שיצא והצליח, שיא חדש במכירות, תעודת הצטיינות. 

	
	




	שירות צבאי

	מדריך קליעה וצלפים / אין חובה לציין, אך שירות צבאי הוא בדרך כלל יתרון שכדאי להיעזר בו.




	ידע וכלים

	סעיף זה מאוד תלוי בתחום ובמשרה – פירוט תחומי ידע רלוונטיים למשרה 

	למתכנת – זה יהיה שפות תכנות וכלי עבודה בעולם התכנות. למדריך טיולים אולי אופיס, לאיש מכירות כלים הרלוונטיים לעולם המכירה וכו'. זה יכול לכלול מתודולוגיות עבודה כמו אג'ייל או קורסים קצרים והכשרות במסגרת העבודה ומחוצה לה.  

	שליטה מלאה בתוכנות אופיס

	קורס ניהול מלאי

	



	שפות

	עברית – שפת אם

	אנגלית – מצוינת

	צרפתית – דיבור בלבד /דוגמה... 




	המלצות

	הפניות לממליצים יינתנו לפי דרישה אין צורך לתת המלצות לפני הראיון
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